ATO CONJUNTO N° 03/2017
(Disponibilizado em 9/6/2017 no DEJT, Caderno Administrativo)

Dispde sobre a obrigatoriedade da utilizagdo da modalidade
Carta Simples para o envio de correspondéncias no ambito
deste Tribunal Regional do Trabalho da 12 Regio.

O PRESIDENTE € 0 CORREGEDOR-REGIONAL do TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
PRIMEIRA REGIAO, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

CONSIDERANDO o expressivo corte no orgamento de custeio do Tribunal Regional do Trabalho da 12
Regido, promovido pela Comissao Mista de Planos, Orgcamentos Publicos e Fiscalizagdo — CMO e pelo
Plenario do Congresso Nacional, sucessivamente materializado com a publicacdo da Lei n® 13.242, de 30
de dezembro de 2015, que dispbe sobre as diretrizes para a elaboragdo e execugao da Lei Orgamentaria de
2016;

CONSIDERANDO a reducgédo de gastos alcancada pelo Tribunal Regional da 32 Regido com a adogéo do
projeto Gestédo de Correspondéncia, conforme apresentagao feita em reuniao ordinaria do Colégio de
Presidentes e Corregedores de TRTs — COLEPRECOR, realizada em abril de 2017; e

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas urgentes visando a redugéo de despesas com servigos
postais neste Regional,

RESOLVEM:

Art. 1° O envio de correspondéncias pelas Unidades Judiciarias e Administrativas deste Tribunal observara
as disposi¢oes estabelecidas no presente Ato.

Art. 2° Ressalvadas as diligéncias relativas a plantéo judicial e as excegdes previstas neste ato, as
Unidades Judiciarias e Administrativas deverao enviar suas correspondéncias, obrigatoriamente, pela
modalidade CARTA SIMPLES.

Art. 3° Excluem-se do presente Ato correspondéncias sigilosas relativas a processos judiciais e
administrativos, as quais deverao ser acondicionadas em envelope fechado e enviadas por CARTA
REGISTRADA COM AVISO DE RECEBIMENTO.

Art. 4° E vedado o uso da via postal para remessa de documentos que possam ser enviados pelo Malote
Digital ou pela Mensageria, ou para comunicagdes judiciais e administrativas que possam ser feitas por
intermédio do Diario Eletrénico da Justica do Trabalho — DEJT ou, ainda, tratando-se de processo judicial
eletrdnico — PJe, que possam ser feitas via sistema.

Art. 5° Feita a comunicagao por CARTA SIMPLES e néo tendo ela atingido seu objetivo, seja pelo retorno
desta com informagao negativa, seja pelo ndo comparecimento da parte ao ato para o qual foi notificada, ou
pela auséncia de manifestagéo, e se torne indispensavel a comprovagéo de entrega, as Unidades
Judiciarias e Administrativas poderao, por despacho fundamentado, fazer nova comunicagdao por REMESSA
LOCAL ou CARTA REGISTRADA COM OU SEM AVISO DE RECEBIMENTO.



Art. 6° Para envio de correspondéncias na forma do artigo 5° para Unidades Judiciarias e Administrativas
instaladas na Regido Metropolitana do Estado do Rio de Janeiro, devera ser usada a modalidade
REMESSA LOCAL. Considera-se regiao metropolitana os municipios do Rio de Janeiro, Belford Roxo,
Duque de Caxias, Guapimirim, Itaborai, Japeri, Magé, Marica, Mesquita, Nilopolis, Niter6i, Nova Iguacu,
Paracambi, Queimados, Sdo Gongalo, Sao Joao de Meriti, Seropédica, Tangua, Itaguai, Rio Bonito e
Cachoeiras de Macacu.

Paragrafo unico As demais Unidades Judiciarias e Administrativas também deverao utilizar a modalidade
“REMESSA LOCAL” para envio de correspondéncias na esfera do respectivo Municipio-Sede.

Art. 7° Para envio de correspondéncias na forma do artigo 5° para Unidades Judiciarias e Administrativas
instaladas em municipios diversos ao da sede ou da regido metropolitana do Estado do Rio de Janeiro
devera ser usada a modalidade “CARTA REGISTRADA COM OU SEM AVISO DE RECEBIMENTO”.

Art. 8° Para utilizar a REMESSA LOCAL ou CARTA REGISTRADA COM OU SEM AVISO DE
RECEBIMENTO prevista no presente Ato, a Unidade devera preencher e enviar ao setor responsavel pela
expedicao e controle das correspondéncias, formulario constante dos anexos | e ll. Os formularios dos
Anexos | e Il deverao conter informagdes sobre 0 nimero do processo, data da expedicdo da CARTA
SIMPLES correspondente, Id ou n°® da folha que contém a determinagao de expedicdo de REMESSA
LOCAL ou CARTA REGISTRADA.

Paragrafo unico. O setor responsavel pela expedicéo e controle analisara as correspondéncias,
confrontando-as com os formuldrios enviados, devolvendo a Unidade de origem aquelas em
desconformidade com o presente Ato.

Art. 9° O envio de correspondéncia por “SEDEX”, com peso inferior a 500 gramas, podera ser realizado,
excepcionalmente, observado o disposto ha Ordem de Servigco n° 2, de 20 de agosto de 2009.

Art. 10. A Secretaria de Manutencao e Infraestrutura devera estabelecer rigoroso controle das
correspondéncias postadas pelas Unidades Judiciarias e Administrativas deste Tribunal, com a finalidade de
verificar se estdo sendo cumpridas as diretrizes fixadas no presente Ato, reportando a Presidéncia

eventual inobservancia.

Art. 11. Fica revogado o Ato N° 8/2016, de 12 de janeiro de 2016.

Art. 12. Os casos omissos serdo decididos pelo Presidente deste Tribunal.

Art. 13. Este Ato entrara em vigor no dia 22 de junho de 2017, a fim de que as unidades judiciarias e
administrativas se ajustem as regras ora estabelecidas.

Rio de Janeiro, 08 de junho de 2017.

FERNANDO ANTONIO ZORZENON DA SILVA
Desembargador Presidente do Tribunal
Regional do Trabalho da 12 Regido
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